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به منظور ایجاد هماهنگی بیشتر و همچنین استفاده از پیشنهادات مفید تعدادی از اساتید محترم که در زمینه تدوین پایان‌نامه واصل شده است، این دستورالعمل که در واقع شکل کامل‌تر دستورالعمل قبلی می‌باشد، برای تنظیم پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد تهیه شده است که از مدیران محترم گروه مؤسسه انتظار دارد، نظارت کافی در رعایت مفاد آن توسط دانشجویان اعمال نمایند.

				                         	مدیر تحصیلات تکمیلی مؤسسه 




           ترتيب صفحات پايان‌نامه 
● صفحاتي‌كه بدون شماره به ترتيب زير در ابتداي پايان‌نامه قرار می‌گيرند. 
1. روی جلد( مطابق فرم استاندارد شرح روی جلد – پیوست)
2. صفحه سفید
3. صفحه بسم ا...
4. صفحه عنوان (عیناً مطابق شرح روی جلد)
5. صفحه مربوط به تأیید پایان‌نامه با امضاء هیأت داوران حاضر در جلسه دفاع( مطابق فرم نمونه)
6. صفحه حق مالکیت
7. صفحه تقدیم (حداکثر در یک صفحه)
8. صفحه تشکر و قدردانی(حداکثر در یک صفحه)
9. تعهد نامه اصالت پایان نامه
10.چکیده فارسی به همراه کلید واژه 
●  صفحاتي كه با حروف ابجد (الف - ب - ج....) شماره‌گذاري مي‌شوند. 
                       11.فهرست مطالب (به شرح مندرج درآلبوم نمونه‌ها)
                       12.فهرست جداول 
 13.فهرست نمودارها
                       14.فهرست شکل‌ها و نقشه‌ها 
                       15.فهرست مخفف‌ها(علائم و نشانه‌ها)
● صفحاتي كه با عدد شماره‌گذاري مي‌شوند(از صفحه مقدمه شماره‌گذاری با اعداد شروع می‌شود)
  16.پیکره اصلی پایان‌نامه شامل تمام فصول
  17.فهرست منابع (شامل صورت دقیق و کامل همه مراجعی که در متن پایان‌نامه به آنها استناد شده است)
● صفحاتي كه بدون شماره به ترتيب زير در ابتداي پايان‌نامه قرارمی‌گيرند. 
                        18.پیوست‌ها و ضمائم(شامل جداول، شکل‌ها، تست‌ها و پرسشنامه‌ها، برنامه‌های رایانه‌ای و ....)  
                        19.واژه‌نامه 
                       20.چكيده انگليسي به همراه كليد واژه
                       21.صفحه عنوان انگليسي(عین شرح پشت جلد که در صفحه آخر به زبان انگلیسی درج می‌شود)
22.صفحه سفید
23.شرح پشت جلد(مطابق فرم استاندارد –انگلیسی)

شرح مطالب ترتيب صفحات 

1.روی جلد: روی جلد به ترتیب موارد و عبارت‌های زیر به صورت وسط چین درج می‌گردد: 
1. آرم مؤسسه (ترجیحاً در ابعاد  cm 3× cm 5/2 )
2. نام مؤسسه
3. نام گروه آموزشی مربوطه
4. موضوع پایان‌نامه
5. عبارت پایان‌نامه کارشناسی ارشد رشته- گرایش
6. نام دانشجو
7. عبارت : "استاد راهنما "
8. نام و نام خانوادگی : استاد راهنما
9. سال و ماه دفاع از پایان‌نامه

2. صفحه سفید 
3. صفحه بسم ا..: به شکل ساده صفحه‌آرايی شود و از رسم چارچوب و تزيينات مختلف خودداری شود.
4.صفحه عنوان : در اين صفحه بر خلاف روي جلد نام استاد/ استادان مشاور ذكر مي‌شود.
5.صفحه مربوط به تأیید پایان‌نامه با امضاء هیأت داوران حاضردرجلسه دفاع(مطابق فرم نمونه)
6. صفحه حق مالکیت: حق مالکیت مادی و معنوی پایان‌نامه دانشجویان مؤسسه آموزش عالی جهاد دانشگاهی استان اصفهان (مطابق فرم نمونه)
7. صفحه تقدیم: حداکثر در یک صفحه اختیاری
8. صفحه تشکر و قدردانی : حداکثر در یک صفحه اختیاری
9. تعهد نامه اصالت پایان‌نامه (مطابق فرم نمونه)
10. چکیده فارسی : (شامل خلاصه، اهداف، روش‌های اجرا و نتایج به دست آمده)
* تذکر: فایل چکیده به صورت یک فایل PDF  جداگانه به همراه فایل پایان نامه برروی CD  به تحصیلات تکمیلی ارائه شود.
11. فهرست مطالب:
بعد از چکيده به ترتيب فهرست مطالب، فهرست جدول‌ها، فهرست نمودار‌ها، فهرست شکل‌ها و نقشه‌ها، و فهرست مخفف‌ها (علامت‌ها و نشانهها) قرار می‌گيرند.
- در فهرست مطالب، صفحههاي اوليه پاياننامه/ رساله (تقدير، تقديم، چکيده و ...) ذکر نمیشوند.
-فهرست مطالب شامل فهرست فصل‌ها، بخش‌ها، زيربخش‌های هر پاياننامه ،عنوان‌ها، جدول‌ها، نمودارها، شکل‌ها، مخففهاو نشانهها، با ذکر صفحه اول و عنوان مربوط میآيد.
-عنوان‌های فهرست مطالب بايد مانند عنوان‌های خود متن باشد.
-در فهرست مطالب عنوان‌های فرعی که زير مجموعه عنوان‌های اصلی هستند، با تو رفتگی پس از آنها قرار می‌گیرند.
-فهرست‌های مطالب، جدول‌ها، شکل‌ها، علامت‌ها و نشانهها و ساير فهرست‌ها با حروف الفبا شماره‌گذاری ميشوند.
12.  فهرست جدول‌ها 
13.  فهرست نمودارها 
14. فهرست شکل‌ها و نقشهها 
15.  فهرست مخففها، علامت‌ها و نشانهها
16. پیکره اصلی پایان‌نامه شامل تمام فصول(لطفا به دستورالعمل تدوین فصول پایان‌نامه مراجعه کنید)
17.  منابع و مأخذ:  فهرست منابع، قبل از پيوست‌ها ميآيد و برخلاف پيوست‌ها، شماره صفحه آن در ادامه شماره صفحههاي متن اصلی پاياننامه است.
18. پيوست‌ها: درصورتیکه پاياننامه يا رساله دارای چند پيوست باشد باحروف الفبا از يکديگر جدا می‌شوند. (درصورت لزوم)
19. واژهنامه: به صورت الفبايی، غيرفارسی به فارسی يا فارسی به غيرفارسی تنظيم میشود. 
20. چکيده به زبان انگليسی 
توجه: حاشيههاي سمت چپ و راست در متن‌هاي انگليسي و لاتين به ترتيب برابر با 5/3 و 5/2 سانتيمتر است.
21. صفحه عنوان به انگليسی 
مطالب آن مانند صفحه عنوان فارسی و تاريخ سال و ماه آن به ميلادی قيد شود.  
22.صفحه سفید
23.شرح پشت جلد به زبان انگلیسی: مطابق ترتیب روی جلد و به زبان انگلیسی.

      راهنمای تفصیلی برای نگارش

دانشجوي‌گرامي، در صفحات بعد به طور مفصل در مورد نحوه نگارش پایان‌نامه و همچنين توضيحات كاملي در مورد تنظيم فهرست مراجع و شيوه قرارگيري فهرست مراجع، جهت اطلاع و استفاده شما تدوين شده است.
























1-چگونه پاياننامه خود را حروفچيني(تايپ) كنيم؟ (عناوین اصلی فونت BZar پررنگ قلم 16)
براي حروفچيني پاياننامه با استفاده ازنرم‌افزار word ، مطابق جدول1-1 اقدام و به نكتههاي زيرتوجه كنيد: 
      - از گذاشتن چارچوب و ساير تزيينات به دور متن خودداری شود.
      - سطر اول همه پاراگراف‌ها، از 0.5 سانتيمتر داخل‌تر (سر سطر) آغاز مي‌شود.
     - رسم‌الخط صفحههاي تقدير و تشكر، تقديم و بسم‌الله ميتواند مطابق دلخواه دانشجو باشد.
      - در مواردي كه داخل متن فارسي، کلمه انگليسي يا لاتين به كاررفته از قلم Times New Romans با شماره اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود.
      - فاصله خطوط 1 سانتیمتر باشد.
      -  محدوده خطوط تمام صفحات بايد يکسان رعايت شود. حاشيه راست، چپ، بالا و پايين به ترتيب برابر با 5/3، 5/2، 3 و 5/2 سانتيمتر باشد.
خط اول پاراگرافها در هر عنوان با فرورفتگی به اندازة 5 میلی‏متر از شروع سطر و بدون فاصله پس یا پیش از پاراگراف است. موقع استفاده از علایمی نظیر ، : . ؛ و غیره، به خاطر داشته باشید که کلیة این علایم بدون فاصله از حرف قبلی و با یک فاصله از حرف بعدی نوشته می‌شوند. 
توجه: براي پاياننامههاي انگليسي و لاتين حاشيه چپ و راست بالعكس است (متن اصلی فونت BZar قلم 14).

1-1- قلم وفونت اعداد وکلمات انگلیسی (عناوین فرعی فونت BZar پررنگ قلم 15)
در پایان‌نامه فارسی استفاده از کلمات انگليسي در داخل متن اصلی مجاز نیست و حتماً باید معادل فارسی آنها را در متن پایان‌نامه به‌كاررود و در صورت لزوم به اصل انگليسي کلمات به‌صورت پاورقی اشاره نمود (استثناء: در شکلها کلیه توضیحات، نامگذاریها، ارجاع به مراجع و ... می توان از کلمات و ارقام انگلیسی استفاده کرد).
اشاره به زیرنویس با اعداد انگلیسی بوده و در هر صفحه از پایان نامه با عدد 1 شروع می‌شود. باید توجه کرد که استفاده از زیرنویس تنها در اولین استفاده از آن کلمه (به استثنای قسمت عنوان، چکیده و نتیجهگیری) رایج بوده و در دفعات بعدی نیازی به تکرار پاورقی نیست. فونت بکاربرده شده در متنTimes New Romans قلم 12 می باشد.



2-1 -زیرنويس (پاورقي)
 درصورتيکه يک عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را ميتوان بهصورت زيرنويس در همان صفحه ارائه كرد. در اين صورت عبارت يا واژه توسط شمارهاي که بهصورت کوچک در بالا و سمت چپ آن مشخص مي‌شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه ميشود. توجه شود که شماره زیر نویس در هر صفحه می بایست از 1 شروع شود. قلم مورد استفاده در پانويسBzar12  برای پانویس فارسی و  Bzar10 برای پانویس انگلیسی می باشد. 

جدول 1-1- جدول راهنماي حروفچيني(تایپ) پایان‌نامه
	نوع متن
	نوع قلم
	اندازه
	انگليسی/فرانسه

	عنوان‌ فصل‌ها
	B Zar
	18 تيره
	Times New Roman 16\Bold

	بخش‌ها(عنوان تكشمارهاي)
	B Zar
	16 تيره 
	Times New Roman 14\Bold

	عنوان چکيده
	B Zar
	14تیره
	Times New Roman 12

	متن چکيده
	B Zar
	13
	Times New Roman 12

	زيربخش‌ها(عنوان دو شمارهاي)
	B Zar
	15 تيره
	Times New Roman 13\Bold

	عنوان سه شمارهاي و بيشتر
	B Zar
	14 تيره
	Times New Roman 12\Bold 

	متن اصلی
	B Zar
	14
	Times New Roman12 

	پانويس
	B Zar
	12
	Times New Roman 10

	متن فهرست مراجع
	B Zar
	13
	Times New Roman 12

	شماره و عنوان جدول‌ها و شكل‌ها
	B Zar
	12 
	Times New Roman 11

	متن جدول‌ها و شكل‌ها
	B Zar
	11
	Times New Roman10 






2- تعداد و شماره‌گذاری صفحات
1-2-تعداد صفحات پایان‌نامه
 تعداد صفحات پایان‌نامه می‌بایست حداقل 70 صفحه باشد (بدون فهرست مطالب و منابع و مآخذ)

2-2- شمارهگذاري صفحهها
شمارهگذاري صفحهها از فهرست مطالب و با حروف الفبا شروع ميشود. شمارهگذاري با اعداد از اولين صفحه متن اصلي پاياننامه (مقدمه فصل اول) آغاز ميشود و تا آخرين صفحه منابع و مأخذ ادامه مييابد. 
3-2- شمارهگذاري موضوع ها 
موضوع‌هاي اصلی پاياننامه به چند فصل و هر فصل به چند عنوان تقسيم می‌شود. صفحه اول هر فصل بايد از خط پنجم شروع شود. 
         هريک از عنوان‌های هر فصل با دو شماره که با خط فاصله از يکديگر جدا شده‌اند، مشخص می‌شود. عدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ، شماره ترتيب عنوان مورد نظر است. درصورتيکه هر عنوان دارای زيرعنوان باشد، شماره هر زير عنوان در سمت چپ عدد فوق قرارمی‌گيرد. به عنوان مثال اگر برنامه‌ريزی پويا دومين زير عنوان از عنوان چهارم فصل اول باشد، به صورت 1-4-2 برنامهريزی پويا نوشته خواهد شد.
4-2-شماره‌گذاری پيوست‌ها
پيوست‌هاي پاياننامه باحروف الفبا نامگذاری می‌شود. شکل‌ها و جدول‌هاي موجود در هر پيوست نيز با توجه به پيوست مربوط شمارهگذاری می‌شود. به عنوان مثال دومين جدول در پيوست الف به اين صورت نوشته می‌شود: (جدول الف -2).

3-چگونگي استفاده از جدول، نمودار، تصوير/شكل در متن
تدبيرهاي تصويري در پاياننامه بهطورعمده شامل جدول، نمودار، نقشه، طرح، عكس و امثال آن است. جدول‌ها، نمودارها و تصويرها بايد خوانا، دقيق، مرتب و مستقل باشند. هر جدول/ نمودار/تصوير بايد بدون مراجعه به متن بتواند اطلاعات موردنظر را ارائه دهد و يافتههای موجود در آن قابل تجزيه تحليل و ارزيابی باشد.  شمارهگذاري كليه شكل ها در متن با دو شماره كه با خط فاصله از يکديگر جدا می‌شوند، مشخص می‌شود. عدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ شماره شكل مورد نظر است.

1-3- جدول
هر جدول دارای شماره، عنوان، ستون و رديفهای مربوط به يافتهها است. ارزش‌هاي جدول را ميتوان با خط‌هاي افقي و عمودي از يكديگر جدا كرد (جدول2-1). 
           -توضیحات جدول می بایست حتماً در متن آورده شود.
           - جدول باید منبع داشته باشد(جداولی که توسط نگارنده تنظیم شده می‌تواند بدون منبع باشد). شماره، عنوان و منبع جدول به طور مسلسل در بالای جدول و به صورت وسط‌چین باشد.
            - پانويس و علامت‌هاي اختصاری ممکن است در بعضی جدول‌ها ضروری باشد. 
            - هرگاه جدول داراي پانويس باشد اين پانويس درست ذيل جدول قرار ميگيرد و شمارهگذاري آن مستقل از شمارهگذاري پانويس‌هاي متن است. طول سطرهاي اين پانويس‌ها نيز از عرض جدول تجاوز نمي‌كند. 
جدول 1-2- عناوین جدول B Zar  قلم 12 [منبع: دستورالعمل نگارش پایان نامه وزارت علوم، 1397].
	دانشکده
	کارشناسی ارشد
	دکتری

	علوم پايه، فني و مهندسي
	100 صفحه
	150 صفحه

	علوم انسانی
	150 صفحه
	200 صفحه


                                              
2-3 نمودار
نمودار تصويري است كه دگرگونيهاي يك متغير را نسبت به يك يا چند متغير ديگر با خط يا نقطه نشان مي‌دهد و داراي انواع مختلف است. لازم به ذكر است شماره، عنوان و منبع نمودارها در ذيل آنها و به صورت وسط چین درج مي‌شود. 
[image: ]
نمودار2-1  (عناوین نمودار BZar قلم 12)  [منبع]
[image: ]
نمودار2-2- نمونه ای از استفاده از نمودار [منبع]
 
3-3 رابطهها و فرمول‌ها
شمارهگذاري رابطهها و فرمول‌ها به ترتيب ظهور است و رابطههايي که در پيوست‌ها ذکر شده باتوجه به حروف الفباي آن پيوست، شمارهگذاری می‌شوند، مانند: (فرمول 2-1).

  فرمول2-1

	

4-3 شكل/ عكس
گاه براي نشان دادن يك دستگاه، شيء يا رويداد، تنها از عكس ميتوان كمك گرفت. هرگاه جزء خاصي از عكس مورد نظر است، بايد بهگونهاي تهيه شود كه اجزاي فرعي چشم‌گيرتر از جزء مورد نظر نباشد (شكل 2-1 ).
لازم به ذكر است شماره، عنوان و منبع شکل‌ها در ذيل آنها و به صورت وسط‌چین درج مي‌شود. 

[image: ]
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5-3 نقشه
بايد تا حد امكان از بهكاربردن صفحههاي بزرگ مانند نقشهها در پاياننامه خودداری شود و آنها را از طريق رونوشتهای (فتوکپیهای) مخصوص در اندازه تعيين شده تهيه كرد. درصورت لزوم بايد به دقت، صفحه مورد نظر را داخل پاياننامه طوري تا نمود که لبه آن از ديگر صفحهها بيرون نزند. شماره، عنوان و منبع نقشه‌ها در ذيل آنها و به صورت وسط‌چین درج مي‌شود.


                                                 نقشه 2-1( عناوین شکل BZar قلم12) [منبع]


4- چاپ پایان نامه
       - پاياننامه به شکل الکترونيکی تدوين میشود. 
       - فایل چکیده به منظور چاپ در پژوهش‌نامه مؤسسه تکمیل و در CD زمان تحویل پایان نامه به تحصیلات تکمیلی ارائه شود.
       - نسخه الکترونيکی پاياننامههایی كه در برنامة ديگري غير از Word تهيه مي شوند مثل (Farsi Tex)، فايل اصلي به همراه فايل PDF شده آن به مدیریت تحصیلات تکمیلی تحويل داده شود.

5- شيوه قرارگيري فهرست منابع
1-5-نحوه درج منابع در متن 
در متن نقل قول‌های مستقیم داخل گیومه میآید. و ارجاع به منبع با روش آی‌تریپل‌ای(IEEE)  که از رایج‌ترین روش‌های رفرنس‌نویسی در بیشتر رشته‌های مهندسی و علوم کامپیوتر است به کار می‌رود. این سبک به دلیل دقت و ساختار منظم آن، در بسیاری از مجلات علمی و کنفرانس‌ها پذیرفته شده است. در این قسمت به بررسی اصول و قواعد رفرنس‌نویسی به سبک (IEEE) می پردازیم، همچنین مثال‌هایی برای درک بهتر ارائه خواهد شد.
● اصول کلی سبک IEEE
سبک (IEEE) مبتنی بر شماره‌گذاری منابع است و از رویکرد عددی برای ارجاع در متن و ارائه فهرست کامل منابع در انتها استفاده می‌کند. این رویکرد ساده و استاندارد به کاربران امکان می‌دهد ارجاع‌های دقیق و خوانایی بالایی در متن ایجاد کنند. برخلاف سبک‌هایی مثل APA که اطلاعات نویسنده و سال انتشار را در متن ارائه می‌دهند، (IEEE) از شماره‌های مختصر استفاده می‌کند.
● شماره‌گذاری منابع در متن
منابع در متن با شماره‌هایی که در داخل براکت‌های مربعی قرار می‌گیرند مشخص می‌شوند. به‌عنوان مثال:
"این روش در مقاله [1] معرفی شده است."
● ثبات شماره‌گذاری
هر منبع یک شماره یکتا دارد که در کل متن ثابت می‌ماند. اگر یک منبع چند بار در متن ارجاع داده شود، همان شماره اولیه تکرار می‌شود.
● ارجاع به چندین منبع
در مواردی که نیاز به ارجاع به چند منبع وجود دارد، شماره‌ها به صورت زیر آورده می‌شوند:
· منابع مجزا: [1], [3], [5]
· منابع پیوسته: [1-5]
● موقعیت شماره ارجاع
شماره ارجاع همیشه در انتهای جمله و قبل از نقطه پایانی قرار می‌گیرد. مثال:
"این نظریه در مطالعات اخیر [2] تایید شده است."
● ذکر نام نویسنده در متن
در صورت لزوم، می‌توان نام نویسنده را همراه با شماره ارجاع آورد:
· یک نویسنده: "Smith [1] suggests…"
· دو نویسنده: "Smith and Jones [2] report…"
· سه نویسنده یا بیشتر: "Smith et al. [3] argue…"
● تأکید بر نویسنده
اگر تاکید بر نویسنده باشد، از نام او و شماره مرجع استفاده می‌شود. برای مثال:
 "تحقیقات Brown et al. [4] نشان داده است که..."

2-5 نحوه درج منابع در فهرست منابع
برای مدیریت مراجع و استناد به آنها لازم است از نرم افزارهای مدیریت مرجع مانند مندلی[footnoteRef:1] یا اندنوت[footnoteRef:2]استفاده شود. [1:  Mendeley]  [2:  EndNote 2025  ] 

●ساختار فهرست منابع
فهرست منابع در انتهای مقاله قرار گرفته و مطابق با استاندارد (IEEE)، اطلاعات جامع و منظمی ارائه می‌دهد. 
●ترتیب و فرمت
· منابع به ترتیب شماره‌های ارجاع در متن فهرست می‌شوند.
· هر منبع با شماره مربوط به آن آغاز می‌شود و هر منبع باید شامل اطلاعات زیر باشد:
                           -نام نویسنده          -عنوان اثر        -مشخصات انتشار
●تقسیم‌بندی منابع
· منابع فارسی و انگلیسی به صورت جداگانه ذکر می‌شوند. ابتدا منابع فارسی و سپس منابع انگلیسی آورده می‌شوند. 
برای یکنواختی و هماهنگی پایاننامههای مؤسسه آموزش عالی جهاددانشگاهی استان اصفهان روش زیر توصیه می شود.
2-5 -1 كتاب
 1-1-2-5 با یک نویسنده[footnoteRef:3] [3: 1.  اگر تعداد نویسندگان بیش از یک نفر بود (تا سه نويسنده) مابین آنان نقطهویرگول(؛) می‌آید.
2.  سازمان و ناشراني كه نام اختصاري دارند معمولا از همان كلمه اختصاري به جاي نام ناشر استفاده مي‌شود.] 

غلامحسین زاده، غلامحسین. 1379، راهنمای ویرایش. تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی دانشگاه‌ها(سمت)[footnoteRef:4]. [4: ] 

2-1-2-5 با بيش از سه نويسنده (چهار يا بيشتر)[footnoteRef:5] [5: 3. چنانچه تعداد پديد آورندگان بيش از 3 نفر باشد فقط نام نفر اول ذكر مي شود و به دنبال آن "و ديگران" اضافه مي‌شود. ] 

فرهودی، ابوالحسن و ديگران. 1365، بيماري‌های نقص ايمنی: تشخيص و درمان. ويرايش2، تهران: علمی.
3-1-2-5  سازمان به منزله مولف
شرکت سهامی دارو پخش، 1364، دارونامه. [تهران] [footnoteRef:6]. [6: 4. هرگاه محل نشر از جايي بجز صفحه عنوان، صفحه حقوق اثر، يا موضع ديگري از كتاب به دست آيد، آن را در داخل قلاب                                           مي‌آورند.  

] 

4-1-2-5 ترجمه يک اثر 
ويل، يوجين. 1365، فن سناريونويسی. ترجمه پرويز دوائي [تهران]: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، اداره کل تحقيقات و روابط سينمايي.
5-1-2-5 اثری از يک مولف در مجموعه‌ای از همان مولف
معين، محمد. 1364، مجموعه مقالات. به کوشش مهدخت معين:"حکمت اشراق و فرهنگ ايران". تهران: معين، ، ج1، ص 379- 458.
6-1-2-5 کتاب چند جلدی با عنوانی عام و عنوان‌هايي خاص هر جلد
دور انت، ويل. 1365، تاريخ تمدن. ج1: مشرق زمين: گاهواره تمدن. ترجمه احمد آرام و ديگران. تهران: سازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلامی.


7-1-2-5  نقل در نقل
جونز، سرهارفورد. 1356، آخرين روزهاي لطفعليخان زند، ترجمة هما ناطق- جان گرني. تهران: اميركبير. نقل در غلامرضا، ورهرام. 1366، تاريخ سياسي و اجتماعي ايران در عصر زند. تهران: معين.

2-2-5 گزارش و مقالة سمينار
1-2-2-5 گزارش چاپ شده دارای مولف
نگهبان، عزت اله. 1343، گزارش مقدماتی حفريات مارليک "چراغعلی تپه" هيات حفاری، رودبار
 41-1340. تهران: وزارت فرهنگ، اداره کل باستان‌شناسی.

2-2-2-5 گزارش چاپ شده بدون مولف
گزارش فعاليت‌های ايران در سال هزار و سيصدو پنجاه. 1351، تهران: شورای عالی فرهنگ و هنر.

3-2-2-5 گزارش چاپ نشده 
"گزارشی از فعاليت دفتر تحقيقات و برنامه ريزی درسی پيرامون اصلاح و بازسازی کتاب‌های درسی سال1360 "1360، تهران: (پلی کپی).

4-2-2-5 مقالة سمينار (چاپ شده)[footnoteRef:7] [7: 1  نام مقاله در داخل گيومه و نام مجله يا مجموعه به صورت ايتاليك حروفچيني مي‌شود.] 

حری، عباس. 1366"مصرف و توليد اطلاعات"، در سمينار نقش اطلاعات علمی و فنی در خدمت دفاع مقدس، 8 و19خرداد 1366، مجموعه مقالات و سخنراني‌های ارائه شده. تهران: وزارت سپاه، معاونت صنايع خودکفايي، مديريت تحقيقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمی و فنی.
 
5-2-2-5 مقالة سمينار (چاپ نشده)[footnoteRef:8] [8: 2.  براي مقاله‌هاي چاپ نشده عنوان سمينار به صورت معمولي مي‌آيد و در مقاله‌هاي چاپ شده به صورت ايتاليك مي آيد.] 

حری، عباس. 1365"نقش خدمات اطلاعاتی در پيشرفت فرهنگي" در سمينار بررسی تحليلی موانع و عوامل موثر در پيشرفت‌های فرهنگی، بيرجند، 11-15 ارديبهشت 1365.

6-2-2-5 مقالة روزنامه 
زالي، محمدرضا. 1361"چگونه با بيماری يرقان مقابله کنيم؟" کيهان، 17 شهريور.
7-2-2-5 مقالة مجله 
 عماد خراسانی، نسريندخت. 1368"نقش کتابخانه در خدمت به توسعه کشاورزی ايران". زيتون. 88. فروردين 1368: 18-19، 49.
8-2-2-5  مقالة دايره المعارف(با امضا)
جلالی مقدم، مسعود."آسوريان". دايره المعارف بزرگ اسلامی. ج1، ص 366-370.

9-2-2-5 مقالة دايره المعارف (بی امضا)
"کهکشان". دايره المعارف فارسی، ج2، ص 2328-2329.

10-2-2-5 مقاله در مجموعه
باواکوتی،م. 1369،"نقش کتابخانه‌های ملی در شبکه بين المللي اطلاع‌رسانی اسلامي"، ترجمه شيرين تعاونی، در اکمل احسان اغلو و ديگران. شبکه اطلاع‌رسانی در کشورهای اسلامی. تهران: دفتر پزوهشهای فرهنگی،  ص 41-57.
3-5 پاياننامه
موسوی، شهرآذر. 1366،"تحليل استنادی مقالات سرگذشتنامه". پاياننامه کارشناسیارشد کتابداری و اطلاع‌رسانی، دانشکده علوم تربيتی، دانشگاه تهران.

4-5  نحوه درج منابع انگلیسی در فهرست منابع
مطابق روش هاروارد منابع بهترتيب الفبايي (نام خانوادگي نويسنده اول) فهرست مي‌شوند. نحوه درج آنها در متن بر حسب نوع مطلب و تعداد نويسندگان به شرح ذيل است:
الف ـ اگر در متن به موضوع مطالعه اشاره شود نام نويسنده و سال انتشار داخل پرانتز مي‌آيد.
Productivity was improved throughout the factory (Bond, 1991). -
ب ـ اگر به مقاله اي كه سه نويسنده دارد ارجاع داده شود نام هر سه، هر بار به همراه سال انتشار در داخل پرانتز قرار مي‌گيرد:
Loneliness is inversely related to communication competence (Bond, Norrish & Burton, 1991).
ج ـ اگر اثري بيـش از سه نويسنـده داشتــه باشد فقط نام خانوادگي نويسنده اول و به دنبال آن"et al"  به همراه سال انتشار در داخل پرانتز درج مي‌شود:
Communication apprehension has many correlates (McCaskey et al., 1981).
د ـ اگر به قسمت خاصي از يك منبع ارجاع داده شود و يا نقل قول مستقيم استفاده شود، شماره صفحه (صفحهها) پس از سال انتشار ذكر مي‌شود:
---“A lack of career success may lower means value in the marketplace of relationships” (Reinking & Bell, 1991, p.368).
ه – درصورتيكه نويسندهاي بيشتر از يك اثر در سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شده باشد با حروف الفبا بعد از سال مشخص ميشود: (Bond, 1991a) or (Bond, 1991c)
و- اگر تمام يك وب سايت  به عنوان منبع اشاره شود ( و نه قسمتي از آن سايت )، به وب سايت مربوطه در متن اشاره مي‌شود و نياز به قرارگيري در فهرست مراجع ندارد :
-Douglass (http: // Douglass. Speech. News.edu/) is a well-organized site for locating American speeches.
ز ـ مكاتبات شخصي، سخنراني‌ها، نامه‌ها، خاطرات، مكالمات، نامه‌هاي الكترونيك ( e-mail) و غيره نبايد در فهرست مراجع درج شوند و فقط در متن به آنها اشاره مي‌شود كه شامل نام، نوع مكاتبه و تاريخ خواهد بود:
-R. Pugliese (Personal communication, March 23, 1990) also verified this.

1-4-5 کتاب
نام خانوادگي نویسنده، حروف اول نام نویسنده.، سال انتشار. عنوان كتاب (با حروف ايتاليك). شماره جلد، نوبت چاپ. محل نشر: اسم ناشر.
-Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your Understanding of Written French. Chicago: McGraw-Hill.
2-4-5 کتاب با چهار يا بیش ازچهار نویسنده
-Grace, B. et al., 1988. A History of The World. Princeton, NJ: Princeton University Press.
3-4-5 برای ويرايش‌های بعدی کتاب[footnoteRef:9] [9: 1. افرادي كه در كار تهيه كتاب( تا قبل از مرحله حروفچيني) مداخله مؤثر داشته باشند نام آنها به ترتيب "نام و نام خانوادگي"بعد از نام كتاب ذكر مي شود. مانند: گردآورنده، مترجم، مصحح، شارح، ويراستار، مقدمه‌نويس. ] 

-Bigsby, C., ed. 1997. The Cambridge Companion to Arthur Miller. Cambridge: Cambridge University Press. 
-Holt, G., Hardy, S., and Bouras, N., eds. 2005. Mental Health in Learning Disabilities: a Reader. 3rd ed. Brighton: Pavilion. 
5-5 برای كتاب‌هاي الکترونیکی
نام خانوادگي نویسنده، حروف اول نام نویسنده.، سال انتشار. عنوان كتاب .[Online] شماره جلد، نوبت چاپ (در صورتيكه چاپ اول نباشد). محل نشر: اسم ناشر. آدرس سايت  [تاريخ دسترسي]
-Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your Understanding of Written French [online]. Chicago: McGraw-Hill. Available from: http://www.netlibrary.com [Accessed 25 August 2004].
6-5 برای منابع بدون نویسنده مشخص
-Anon. 1991. Turbo Assembler: Users' Guide Version 2.0. Scotts Valley, CA: Borland.
-Smith, C., 1980. Problems of Information Studies in History. In: S. Stone, ed. Humanities Information Research. Sheffield: CRUS, pp. 27-30.
6-6زمانی که ناشر، موسسه / سازمان باشد
-UNESCO, 1993.  General information programme and UNISIST.  Paris: UNESCO, (PGI-93/WS/22). 
5-7 مقاله 
1-5-7 مقاله در مجله
نام خانوادگي نويسنده، حرف اول نام نويسنده، سال انتشار. عنوان مقاله. نام مجله (با حروف ايتاليك)، شماره جلد شماره مجله (داخل پرانتز )، شماره صفحه .
Nicolle, L., 1990. Data protection: laying down the law. Management Computing, vol. 13, no. 12, pp. 48-49, 52.

2-5-7 مجلات الكترونيكي
نام خانوادگي نويسنده، حرف اول نام نويسنده. ، سال انتشار. عنوان مقاله. نام مجله (با حروف ايتاليك)، [online].  شماره جلد شماره مجله (داخل پرانتز)، شماره صفحه. موجود در سايت: آدرس سايت. تاريخ دسترسي  
Baldwin, C.M., et al., 2004. Complementary and Alternative Medicine: a Concept Map. BMC Complementary and Alternative Medicine [online] vol. 2, no. 4 (13 February 2004). Available from: http://www.biomedcentral.com/content/pdf/1472-6882-4-2.pdf [Accessed 5 May 2004]. 
Christensen, P., 2004. The health-Promoting Family: A Conceptual Framework for Future Research. Social Science and Medicine [online], vol. 2, no. 59, pp. 223-243. Available from: http://www.sciencedirect.com/science/journal/02779536 [Accessed 5 May 2004].
3-5-7 مقالة سمينار
نام خانوادگي نويسنده، حرف اول نام نويسنده. ، سال انتشار. عنوان مقاله. In: حروف اول نام ويرايشگر مجله. نام خانوادگي، (نوبت چاپ يا ويرايش)  عنوان، مكان و زمان سمينار(ايتاليك)، محل نشر: ناشر، شماره صفحه.
Silver, K.,1989. Electronic Mail the New Way to Communicate. In: D.I. Raitt, ed. 9th International Information Meeting, London 3-5 December 1988. Oxford: Learned Information, pp. 323-330.
4-5-7 مقالة روزنامه
نام خانوادگي نويسنده، حرف اول نام نويسنده. ، سال انتشار. عنوان مقاله. عنوان روزنامه (ايتاليك). تاريخ انتشار، شماره صفحه ( در صورت وجود).
براي منابع الكترونيك به موارد بالا آدرس پايگاه اينترنتي و زمان دسترسي( استفاده) اضافه مي شود.
Hassell, N., 2004. Gilts Investors Take Profits. Times [online] 10 August. Available from: http://web.lexis-nexis.com/xchange-international [Accessed 8 August 2004]. 
Borger, J., 2005. Mayor Issues SOS as Chaos Tightens its Grip. Guardian [online] 2 September. Available from: http://www.guardian.co.uk/katrina/story/0,16441,1561314,00.html 
[Accessed 2 September 2005]
8-5پايگاه اينترنتي
نام نويسنده يا ويرايشگر، آخرين تاريخ به روزرساني يا كپي رايت، عنوان (ايتاليك)، ناشر. نشاني پايگاه اينترنتي و تاريخ دسترسي مطابق نمونه زير: 
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